کھاتددار یک یہر 


(Introduction to Accounting) 


کے اص 
اس باب کے مطالعه کے بعد آپ اس 
قابل ھوں گے کھ 
کھاتە داری کے معنیٰ اور ضرورت 
کو بیان کر سکیں؛ 
معلوماتی وسیلہ کی حیثیت سے 
کهاته داری کی وضاحت کر 
ت٠‏ 
کھاتە داری معلومات کے اندرونی 


اور بیرونی استعمال کنندگان کی 


کھاته داری کے مقاصد کی 
وضاحت کر سکیں؛ 

کھاتھ داری کے رول کی تشریح کر 
سکیں؛ 

کھاتھ داری میں استعمال کی جانے 
والی بنیادی اصطلاحات کی 
وضاحت کر سکیں۔ 





صرلوں سے گھانتد دار ی اوش ایک اکا میٹ اال ارڈ رک کا کام 
خا لک جاتا تھا E‏ دور س کاروپاری احول کے اف رر بڑی ترک ے 
تب پل اآکی پچ نے لایو ںکوادارے اود ساشرے دووں کے اندر اۓے 
رول اوک موک زرو ص برو رک دیا ے۔ اب ایگ اکا ئن از جس 
لین نا ر ارڈ کتک ہی ی رووکاں ر ہا سے جلاب دہ فصل ساز مکا ایم 
بہوتا ہے جے فیصلہ سا زشھمکومتعلقہ معلومات فرا ہ مک رلی مون ہے۔ مو طور کہا 
جااۓ وآ کھاتہ واری لای رپپرٹوں کی تاری اا (Book ul‏ 
Keeping)‏ سے نہیں زبادہ ے۔آج 11 ےن اك میراوں من 
کا مو ںکوانجام د سے کے قائل ہیں یہ میدان میں : فارسییت ککھا ند داری ( جرا مکوتل 
ریا چ ےپور میلک اور ائرنیٹ ےک ری پوری) ای کا مس (و کی 
ناد بے ادات کے نا می نل اتی موب بندی ماحو لباق کھاہددارگہ وغیرہ 
اس طرع اس تفیق ت کا اکشاف ہوا کےا تدا ری می ان تام معلومات کے فرا ہم 
کے کی صلاحیت سے جن ی مج رین اور ویر یی رک والوں کو میٹ رین 
کاروپاری فیلوں میں ضرورت بی سے ماد دار کے ای پپہلو نے رفتۃ رفتۃ اس 
تدر امیت ا لکر ‏ یک اب بر معلومالی نظا مکی ای سح رتو کئی ے۔معلوماتی 
ظا م ر تہ کے طور پر ہے اعداد وا رکو اکٹ کی سے اور وین ےکی ای معلومات 
کی تسمل ان ملف استعا لنت رکا نکوکرکی سے جن کے فیصلوں اول کرمیوں تلق 
ا کی کارکزاری سے موتا ے۔ اس یری باب کات کھامد داری کی نذعیتء 


9 ۰ 
صرورت اور دا 7ہ سے سے۔ 





2 کھادداری 


1.1 کھاتدداری کے (Meaning of Accounting)‏ 
ام وکین ای ٹیو ٹف آف سر ٹناڈ پیک اکا )۸1CP۸(‏ نے 1941 مم سکھانددار یکی تھ ریف اس طرں کی:اییا ان جھ 
خص اراز سے دوےے ییول یل سووو ںکا ارڈ رکا ے» درچہ بن دی اور شی ص کرم ے اور ان “ودول اور واقعا تکا جم از 
کم جز وی طور بر مالی نوعیت کے موں ان کے تناک کا و ہے روز افزوں معاشی ترق کے سات ھکھاثنردارگی کے رول اورا 
ہے وار مکار بی پت زر وسح ت آل 1966 یس ام کن اکا نگ الی زی اکن (۵ھھ) ن ےکھالن دار یک تر ف اس طرح 
کی: ا کل جو می شی معلوما کی نشا تر یکرتا ےء پات لکرتا سے اور رتو لکرتا سے ماک ممعلومات کے استھا لکر نے والے 

مقلوبات یی را سے مات میں اور فیک یں“ 

زی رآں 1970 شی اوح سپ ا فک ےآ کور | (AICPA)‏ کہا :اتد دارگی کا کام 
e‏ اط ے حا یق ری معلو مات فا مکرنا سے جو بنیاوی طور پر مالی لوعیت کے بہوںء سای سرگرمیوں ہن ل 
کہ ماش فیصلوں میں می رہوں _ 

اس ل ےکھاہ دارکی کیپ یں کب کی پاک ئے؟ ایال جوک ادارہ کے معاشی واقیا تک نشاندد یکر ے۔ پش 
کر ےر پکارڈر کے اورمعلومات سیا اتال سے ہن رو ڑا ہے یں پا رک رزےں 


ادرا ریگ 
کما ند داری معلو مات کماتدوار ی ک اتان ہوتا ے فصل از ولل اور ê‏ 
کی تل موا مرگ رمیوں سے اوران کے ف رع لیے اا اب 


ےساون کے 


ہے فصلساز(اندرولی اور 





کات ( صل ) 


گل 1.1: کھاتە داری عمل کا اظھار 


کھاہتددار یک ی تیر 3 
e e‏ طور پر یکن کے لیے من رجہ بالات ریف کے اہم پہلوؤ ںک نما ضرورکی ہے۔ کہ مندرجذیل 

۰ ا وافعات 

٠‏ نثانری» پش اندرا اور کل 

۾ وات کے امال ے دی رک وا لے 


س1 
گھات‌دار یک جار اور ق 


کھا تد دار یکا تا رسکی وش خی وی سے کما عد دارییکی مارو تم ن ی نی کم سے ماد دار یکا 6 کے سل بابل 
او رر ہں سب چ ۶4 بو گیا ۳ جک مرددرک یلد LO‏ دای ا دک ر ییار یک یگویوں پک اکر ے ے 
جار ی غوتڑں سے اگشاف ہوتا س ےک مص ری لوگ کے خ زاوں کے لیے س طر حک یکھانددار یکیل کر ے تھے جہاں پرسونا اور ویر 
تی سامان رکھا جانا ے سنحزانوں ےکا سکوپنے س یراو ںکوہ ررو زکی پیٹ گنی ہو یتی۔ مسر یراہ وز یکہلاتے تھے (وزیر 
نشم ) اور دہاں سے پاوشا مو ںکو اپات ر پر ٹپ یی بجائی تھی ۔ بام لکوکایل کے شہ ر کے طود پر جانا اتا ہے اس می لکھاند دار یکا 
استحعال ای ےکا روپاری نقتصانا تکومعلو مکرنے کے ل ےکی اتا تھا جوک وکا دی اورک م میس نا ابی کے با عث ہو تے ے۔ بونان 
سکھاند وار یکا استحمال وصول شر ی س کوک ف نخزانوں/ وڑارتوں بیس پان مکل وصولیاییوں اورک اوا یکیو کا حاب رکھےء 


او رومت کے بای ٹون وین میں وازن کے کے ل ےکیا جاتا تھا از دک لوگ روز نامیا ڈس کی کا استعا لکیل کر ے سے جس 
یس وصولیاییوں اور اوا یکیو ںکا اندرا کیا جاتا تھا اور یہاں سےا کو اہ ایر بیج می مت لکیا جاتا ھ_(700 ٹل ےے 
0 میسو یکک)۔ بین یں 2000 ل ت ےکی پیل ےت کم دار ی کی تح شک کا اتا لکیا ہا تھا۔ ہندوستان ش 
ھا دار یکا مو ںکا را 23 صد یں ل ماما سے اس زمانرش چن رہ کی ساطت کے اہی وز کوشلیا نے ارہ شاسنزہ نای 
کنا ی کی ین ی تے کیا کات ای را یں س فر ا تا 

لوا پاسیول ج کے ایی تاج تھا کی تاب سمّاڈی ارتھمیٹیکاء حیومیٹریاء پروپورشن ای تچ ڈ شی ( اریگ اور 
جیومیٹرک پروی پش سک نظرخانی) جواں نے 404ر میں وش سای وددہرے اترا کی کاب Double a e‏ 
Book Keeping)‏ باو کاب خی لکیا جانا ے۔ ا کا بکا ایک حص ےکاروپاری کم او راب داری سے سے ببرعال٠‏ 
پا یول نے ددہرے انددا جک یناب دار یکا موجد ہو ےکا وگو یک کیا ھا بلہ اس نے صرف اس کے لکوف روغ دیا۔ اس سے 
تاپ وتا س ےکم شای ای نے اپنے شاہکارکی ہیا دای زمانے میں وا تاب داری کے ریقول ی رگ تھی۔ پٹ یاب میں اس 





4 کےا دداری 






نے موجودہ دو ری ہو رکھا تد واری اصطلا عات ڈ میٹ .00۳ اورک رٹ (جن) کواستعا لکیا تھا۔ ہے وو ورات کے یں اطالوی 
اصطلاحمات میں استتما ل کی گیا تھا۔ ڈ ییٹ اطالوی لفط ڈیو سے اغ کیا تھا ج کہ لا مان لفطا ڈییٹیا اور ڈیبیو سے اخ کیا گیا ےک 
مطلب ے اک ککومتروش ہونا کر پاٹ لف اعلا لوک لف کر بل یھ سے اخ کیا گیا ج کہ لا سان لفط کریڈیو سے اغ ذکیا گیا ےک 
مطلب ہے اعادولیقین (ما کک میس با مالک کے ر ہقرو ہونا) ددہرے اندداہگی ظا مکی وضاحت میس پا یوی نےکھا ےک تام 
اندراجو کووو پرا اٹرراںج موتا تا ےکی اا فرش خواہ بناتے ہیں تو برای صورت می ںسآپ 1 دوسر ۓاوضرو رر وارکی 
ناتے ٹیںء اس نے ب ڈگ کہ اک ایگ تاج کی مہ داری می شای س کہ دہ اپنے اداروں یس دای مد وش ات کر ےتنام کا روہاری 
ریو ںکواخلاقی طور پراضام دو ےکر متاح اکھراۓے۔اس نے ٹیمورنڈمء جزل مج راو صو کم ادد وار ی کا کی د رکیاے۔ 









1.1.1 معاشی راقعات (Economic Events)‏ 
کاروپارگ اداروں 0 م می واقعات شال ہے ٹن امیش ا ا اکن رن ہونے وا لے 
سے داقعد سے ے چوک لان دب پتل ہوتا اور ا لین دی نکی یہوں میس پک کی جات ہو۔ لا مشیر یکی خر یداریء 
ا سکولکوانا اور بال تیا رک نے جن لے تا رحالت من رتا ایک یناوات ہے رک بد ی تعدادییش ال لین وینوں تل موتا ے 
کی ےک می نک غر یراری۔ دن چا باق خد ن لوا نی کلک ہیل تیاریہ ا سکوللواے اوراز ای طور پر چلانے س 
ہونے والنے اغراچات۔ ای طرں کھا تد داددگی ایک معاشی وات یہ ضیف ہار ے ن دینو ںک تقار یکن ےار 
ایک وات ٹل ادارے اور یروف زان ے اک وی شال وت سے تب اک ایرو واقعا کہا جاتا سے اییے لین دیوں 

گی شاش مرچ ؤل ہں: 
٭ ک اڳو ں کک رک لوک (0۷0 0*0 جون لک فروخت۔ 
٭ ورلو ن یٹ کے ذر رگا ہو ںکوخد ما تک فراتی۔ 
٠‏ سپلاتیروں سے نام ما کی خر یداری۔ 
:- الک مکا کو ابا کرات ےک ادا گی ر 

اندروٹی واقعہ الٴے معائی واق ہک و کے ہیں ےگل طور پر ادارہ کے اندر ٹین یآ کے مال کے طور بر اسٹور کے شعبہ سے 
پیراوارکی شع ونام مال اوراوزارو ںکی فراچیء دنو نک الا نکی ادا خرف 
2 نشاندھی پیمائشء اندراج اور ترسیل 

(Identification, Measurement, Recording and Communication) 

نشاندھی: اک سے مراد ہے س ےکنا س ےک کیا در کرنا ے مکی تابمل اندرارج واقعا تک نشانرت یکنا ہے۔ اس می ںکاروباری 
سرگرمیو ںکا مشابد مکنا اوران واقعا تک اجا بک رنا جو می ای سرگرمیوں کے نموت کے طور بے شال یں مز یر ہکان واقعات 
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علق کس یخفص وس کاروبار یٹم سے ونا چا ےا کار وہای لین درن اود در معا واقعا تک ا ب کناب کے نہ نظر 
سے جا کی جا ہے۔ انسانی وسائ لک تدرو تمت انطائی پالییدوں جس ردوبرل یا عملہ میس تد یایاں بت اتم ہیں مان ان 
ٹیس ےکس یکویھی ما بک ناب میں درک سکیا جاتا۔ اتد ج بکوئی نی خر بد یا فروض یکر سے چاسے ینف ہو یاا مار کا 
اندراع صا بک یکتابوں ‏ لکیا جانا ے۔ 

بئاغ ای نف ا یت م کن را جن می ںاد ا کی کن د ا ایا ف دز کی شال ہے جو مالی تن روپے یہو ںکی 
کل و کی وات ےکی 7 ال طور رسکی اک نو و اوو ی یک یکتالوں ٹس در کی کی وج ےکہ سے 
ینک وا یٹ رک تق رر معا پر ے پر وتخا ی عملہ یں تبد یبا ںکھاندنو یک یکتاہوں میس ور یکی ہا یں _ 

اندراج: م واقعا تک نشاندہی اور ما لی اظتپاررے پش کے بعد ہیں در کیا جاتا ےان پاش شه واتعا ت کا انددانع 
باقاعدہ اور ترتیب کیا جانا سے اندداع اس رح س ےکیا جا جا ےک ضروری مالی معلوما تک قم و ن ا 
مطا بن خلا ص ہو جاۓ اوروقت رورت ہے ساف ستاب ہو کے_ 

ترسیل: موا واقعا ت کا نان دی وشک مال ے اور پا قاعرہ ربا رڈ رکا چاتا ےک شط اور وم اندروٹی اور پروی 
استعا لکنندگا کو متا سب معلو ہا ل کے اس معلوما تک یکفائند ورک د پورٹوں کے ذ ری سل تک لکی ہا ے ہےر ہرس 
ماف استعا ل کنن کا نکومعلو ات فرا مک ف یں ہے وہ استعا نکننرگان ہویت ہیں جو ادا ےکی حالت او رکا رکز ارک میس وی 
رک ہیں اورکاروپارگی سرگرمیو ںکی صو ہے بلدیی اورا یکر ہے یں اور وق و ضروری صل از یکر ۓ ں کھاتدداری 
کے معلوماتی نظام ال یکا انداز سے ترتیی بد یناجا ےکچ معلومات متا کو پر وقت ال کے اتا لک نے وا لے 
کی ضرورت کے کیش نتر ر پورس می ہفن دارگیء ما ہانہ ان بای موک ہیں .ربیل کےا تیا م طروتم اتم بات یہ ےک 
کھ :نو یں مال شر و معلاو ما تک یتر کی صلاحیت ادرس قدرذمدداری سےکرتا سے 


1.1.3 تنظیم (Organisation)‏ 
تیم سے مرا وکا روپارک ادارے سے سے چا ے ا ادا ےکا مقصدمنا انا ہو یا مالع نان ( غر ق اداره) کاردباری 
کاموں اور رمو کے جم کے انپا سے بی ایک تھا کی ادار بھی ہوسا ے۔ شر ری ف اعد ابھی سوسائکٹی یہ 

علا قا کی انتمارکی ء می کا ر پو رشن با اشنا کی ایک اج نبھی۔ 
24 گھاتە داری کی معلومات کے استعمال کرنے والے 


(Interested Users of Information) 


کھاتہ دارگی ایگ اليا ومیل ےجس کے ذ رل کاروپاری ادارے کے ہار ے ٹیس ضروری ای معلو ما تک تسیل کی ا ے۔ 
اس ےکاروہارگ زبا نک کہا e‏ ہے ۔کئی استعا لکنن رگا کو اتم شی کر نے کے لے مالی معلوما تکی ضرورت موی جاك 


6 کا دداری 


اسما لکننرگا نکوموے طور پر دوزعروں وت اسنا ے: اٹرر ونی اتا لکرنے وانے اور برثی اتا ل کر نے والے- 
ارول استتعا لک ر نے والوں س شال ہیں: چیف ا بر ییو بالیانی اض ٹا صد ر >کاروہاری لے کن پاٹ کے 
ینء اس ور سو ان ران ویر پروی استعا کے والوں میں شای ہیں: موجدہ اور ایی سرماىے 
رس مقر خواہ ( ینک اور وکر مالیاتی ادارے عامین وکر اور دنر ادھار دینے وانے )بس اھ رٹیزء ضار 
22 0090202 کی کیو 6 سو رپ اور ڑآف انا از نع ارگ این 
الاک اک ادگ یک ویر کیک کیاد دا ریک ابترائیکام یل ای کے لے مفیدمتلومات فراہ مکرن ہے۔ اس لیے بیاخام 
کا اف وسیلہ س ےکبوگکہ اتا م اس فی کے سام دا ہوتا سے ج وکا دا ری معلوما تکی کے وآ نا 1 آپ 

اس باب می نآ کے کلک ہکات دار ی معلوما کی اقام اوران کے استا لک نے والوں کے پارے میں ئن و 


س2 
استتھا لکر ے والو ںکوکھا ا رئ علو ہا تک ضرور تیوں و 


الان/ مان جح ا ن کا اتال ہے کے کے کر تے خی سک نآیا ا نکو اتی رما ےکا ری پر مناسب مائ مو رپا ے یا 
نہیں دو ا کا ا ستعا ل کیک رک الک کو جانۓ کے ا ۓے ہیں۔ 

ڈائرپیٹرزایجر زا نک استعال اپٹی اندروی اور یرد کوششو ں کا مواز کر کے اپ ی ارک رو یکو جا نے کے ےکر کل دوہ 
بی یی کے ا (دندرلعصد Financial‏ کا “راز صنح ےکی دوسر یکپنوں کے سار لے ہیں مک مین یکی 
کور یں اورقو نو کو محلو م کریش _ اطا مکو ای با کی لقن دہانی بھ یک رلیٰ Û‏ ےک | ادارے می سک کی سرمای 
کار بر مناسب ما دیا جار ہے اود یک کی اپ تر 7م 7 کے قاعلی سے اور بای ور ہت ند ے۔ 


ترش خواہ ہے جانا چا سے ہی ںکہآیا ان کے تر ضا تکی وائیش ادا گی وک گی ا ہیں ۔ خا طور پر ا نکی نم رای | ادارے 
کال 4 (Liquidity)‏ مول سے ہس سے مراوٹرضات کے داجب ا نے کی کے ڈت ا نکوادارک رن ےکی 
صلا یٹ ے ے۔ 

ممکناس رما کارا کا استعال ہے جا کے ل ےکر کے ہی کہ انی می نمس اپنے بک سرا کار یکن چا سے با کاں۔ 
سرکاری اور ضار کار ایدو کو یی ےکپنیوں کے رچنٹرار ہکم کا شم ہآ آرڈی ا ےآ ر ی آ وغی ہکا فکیسوں جیے 
کہ ویو ای ینس (ویٹ )ء مرن (ائی کی ا اک کے لیے معلوما کی ضرورت مون ےک 
رما ےکاروں» ٹرش خواہوں کے منما دک وحفوظط رکھا چا کے اور وق فو تی (01:) کے ریچ پار ی کی اور انی انون 
6 کے زر بج عاکدشدہ قا وف مہ وار لو ںوی بن اکیاجاے۔ 
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1.2 کھا تن وا رک بطو راپ معلورا تک زرلچہ 


(Accounting as a Source of Information) 


جیہ ا کہ کے ذک کیا جا چک س ےکھانن دارک ایک دوسرے سے پیوس مرگ رمیو ںکا ای کنل نے ( کے کی یک 

شانری ےر ہوناے۔ اور مال یگوشوارو ںکی چاری ہوتا ےکھاددار ی۰ لکا راف رام معلومات پیر اکا ے۔معلوما تک 

پیدادار اپ ے آپ میس ایک اخ میں ہے۔ ایک الما ذر لھ ے جوٹلف استعا لک نے وا ےکر ولوں کے درمیان معلوما تکوم 

کرک مو تا ے۔ ایک معلومات وی رکئے واے ریق نکومناسب فیصلہساز یکر نے کے قائل يا ال لیے معلورات 

کوش کنا اروا ری کا ایک اب مکام ہے۔قال استعال ہونے کے لی ےکھاہند دای مت درج فلل بات ںکی مقن دبا یکر جا ے۔ 

م ما شی فی کرنے کے لیے معلومات رات مکرنا۔ 

٭ اے استحا ل کے والو ںکی ضرم تکرنا جن کے لیے مال یگوشوارے بی معلو ما کا ا ہم ذ رجہ یں ۔ 

٠‏ نف ے بھا کی خی فی صورتخال اور وت :زغم کی جا اوراندازے کے لے فی رمع مات فرا پ مکرنا۔ 

٠‏ اننظام ہک صلاح تکو جا گے کے ےکہ دہ منقاص کو اص کے میں وسا کوک ج ری موش طور بر استعا لکرردی ہے 
معلو مات فرا مع مکرنا۔ 

٭١.‏ اب معالات Ele CIE‏ )یی طلب ےک ضا تک ظاہ مک ےق اورت شک معلومات 
فراہ مکرنا۔ 

٭ػ. معانشردکومتا کر نے والی مرگ رمیوں برمعلومات فراہ مکرناز 


اپ نع مکی جا کےا 


مند رج ہل جھلو ںکواپے الفاط ےلم ل کے 
a)‏ بای رپورٹوں میں معلورات جمجووعوہمیے ین دین بی مون ے۔ 
اندروٹی استحا ل کر نے وا ےکا روپار اداروں کے 
ایک ادار ےکی مالی رلور ٹکا استھال ہے ٹ ےکمرنے کے ل ےکر ےک کے کازو ہار ادار و فرش دیے 
جانے ےلان سے بانیں۔ 
انیٹ نے مالی ر وراو ںکواستعا لک نے والو ںکو ہار یکر نے میں 
اعتعا لک نے وا ےکاروہارک ادارے کے ار اب ہودتے ہیں جک کاردپارگی ادارے کے 
پارے یل فیس لک نے کے لیے معلوما تکا استعا لک ے ہیں۔ 





ج0 معلوما کوموزو ں کہا جا تا ے ار ہے 


)£( ماروا ری لک ایتژاء کےساتھ ہوٹی ے اور اتتا م 
(h)‏ کھانددارک یکا رد پاری لین دی نکی پاش اکا تیو ںکی اصطلاں می ںکری ے۔ 
( نثان ری کے گے اور پش شرہ معائی واقعا تک اندرا تیب میں ہونا چا ہیے- 





کھابند دارکی ممعلو ما کو پیراکمر نے ٹیس ایک اکا وٹین ٹکا رول کن ورن اور واقعا تکامشاہرہہ ا نکی جا اورنشانرئ یکرنا بنا 
ہے ناک ہا نک پل کر کےا نکم یرل کے لے تیا رکیا جا اور اس طر حکھاہند وار ی معلومات تل ر برو ںکوعرت بکیا 
جات جج نکی ربیل استتعا ل کر نے والو ںکوکی چا ے۔ بعد ازاں اننظامی اور در استعا لک نے وا ےکر ولوں ےذرلچا نکی 
تر ع کی اتی سے او یں استتعا لکیا جا تا ہے۔ فراہ مک یگئی معلوما کا یسل از کے لیے موزوں ء متا سب اور قاب کل روسہ 
وال سے ۔کھاد دار ی ممعورات Ta‏ ایل استعا لک والو ں کی ایک دوسرے ے جدا گا رور بات کے 
یں کی دارم امش وی رق ہوئی (A‏ کم eH‏ مال کھا # «(Financial accounting) Jl‏ 
کی یړوا ری (Cost accounting)‏ »اورا ظا میکسا را ری (Management accounting)‏ ( حال ا 3(_ 

مالی کهاته داری : ای ین دن ادر ای رپیرٹو ںک تیاری اور اظہا رکا اک پاتقاندہ ارڈ رک میں نارق ا 
ای مضبوٹی اور مکی کامیال یکی اشک وھ ی ان اگا سے ہوتا ہے یکا کا کام انام دی سے اورٹوعحیت کے 
اغپارے چیوں ین کول ے۔ اک بذیاد یکا م تام مفماد رین والوں کے لیے بای معلوما کا بٹروبس کر نا ہوتاے۔ 

لاگتی کہانہ داری : اپےے اخراجا تکا ہر بر نے ٹیل مددکرکی ے ج وکرم کے و روتف اشا ءل بنانے یا خد ما تکو 
فراہ مک نے اورا نکی یتو لکوشھبرانے بی ہوۓ ہوتے ہیں ہے لاگتو ںکوکنٹرو لک نے اور نیل ہا زی کے لے اضظطامیہکو 
ضرو ری لاق معلومات فرام کر نے می بھی روک کی ے۔ 

انتظامیه کهاته داری : ادارے کے ائرروثی اوو ںکوضرور ی گماتد ارک معلومات فرب )کر ہے ی ےتا کہ دہ 
کاروپار یکا مو ںکی صو ہندگیء فیصل سا زی اور ایی سکنٹرو لکرنے کے ال ہو اتلام کھاہدداری زیادہت امات 
دارگی ادلات ھا تر وار ی ےموزوں معومات اخ رل ےک سے اما می وسر ابا تراجات (Capital expenditure)‏ 
سے تحلق نیل یلیک , مزا کا ےکی صلاحی یک خیس قبت ےمتحلق ل لین وغیرہ می الڈ سے اس کے علادہ ہے 
زک( ری و ا ا ےج کت سبل سے بوتا ے اور جو ادارے میں فصلہسازی 
کے لیے موزوں مون ے۔ ای معلومات خان ہیں: فروخ ی کی و 2 با َء خر پړاری کی رور بات» ل کی 
ضروریاتء cy‏ پء ا ا وجواك› انا م ذمداریال ویر ٥کو‏ متا زک نے کے پارے میں 
باع لا یٰ اعدادوار۔ 
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نچ کے طور عاد دار یکا دا ہکا رکائی £ ہو کا بے۔ حے میران یے ا سای وسا لک یکھا ہت دادکیء ساب یکات داریء 
ذمردارگیء مہ دار عات دار یک یکاٹی ایت اغتیا کر کے یں ۔ 


(Let's Do ل10‎ SÎ 


آج کے معاشرہ مکی لوگو ںکا خیال ےک ہکایک اکا ؤنٹینٹ سادوطور پر پو تاب رک والا ہوتا کن اکا ناخ کے 
رول شش لچ رق ےئن رض جن بث یی ےک تی کات وار یکا گیا رول سے؟ 





1 کهاته داری معلومات کی کیفیتی خصوصیات 

(Qualitative Characteristics of Accounting Information) 
کنب تی حصوص یا تکھاید دای معل ما کی وہ صفات ہیں ج ےک ای کے ام وم او رقاب استعال ہونے میں اضا ف کر ی ہیں۔ ای‎ 
با کی یکر نے کے لی ےک ماع وا ری معلومات فیصلسمانزی میں تیل استعال سے پا ہیں اس میس قاب روس موز ونیتء‎ 
تالم او رقاب لی مواز نہ ہو ےکی تصوصیا ٹکا ہونا لازی ے۔‎ 


قابلِ بھر رسه (Relibility)‏ 

تاک ل برو مو نے تخ راو ہے س ےک استعا لکمر نے وا نے معورات رانا رکرنے کے قائل ہہوں ۔کھا مد داری مععلودات کے 
قاملی گلروسہ ہو ےکا ان روما ہونے وانے واقعات یا ٹن دنہ پش ا ہار اوران کے ہا کے ٹیل بیا نک یکی معلومات کے 
درمیان مال کی عد سکیا جانا ہے۔ ایک بی جروس معلہما تیاور جانبداری ےکک مون پا ے اور أسے کیک نیقی 
سے وی کر جاتۓ مج سکو یی ںکرنا ا کی مراد ہو ایل کرو دای بنانے کے لے اہ رک یگئی معلوما کو خیرم 
جاخبرارادر تیک خبیت ہونا لازٹی ہے۔ اسے الما ہونا چا ےک رکوئ بھی خی تلق فر ان پاش کے یی ہا ط ری کو استعا لکر کے 
ا کی تقد بی اور لی نکر کے( اکل 1.3)۔ 


مو ذرنیت (Relevance)‏ 
موزوں ہونے کے لے معلوما کو بروقت دسقیاب ہوناء فیڑ بیک اور ین یگوکی کے مقائل ہونا لا زی ہے معلوما یکو استمال 
کنن ہکان کے یصو ںکومتا ےکر نے والا ھی ہو چا بے بان کے فصاو ںکوذیل ہا تڑں کے ذر بعتا شک ے۔ 

(a)‏ الا کی کے کک کے ان کے ار ی ی وی کے و وا ی 

(ط ان ےڈ ریہ ای می سک یگئی جانچو ں کی ی صر ب کر ے۔ 


10 مات دار 


ا3 
ماد ری اکن 


محاشٹی ترق اورتگزالوگی یں ہو نے وای ری کے تبیہ می کا موں کے پھانے میس اضافہ ہواسے او رای بطو رکا روپار ادار ےکی 
مکل کے ساٹ آکی ہے۔ اس نے اتنظامییہ کےکا مکوزیادہ سے زیادہ یرہ متا دیا ے او رکھاد داری معلوما تکی ایی کو بسا دیا 
ہے۔ ا لکینش اذہل میں وضاح تک یگئی ہے۔ 

(Financial Accounting) él sl‏ کھا نہ دار کی ا شان € مقصدقمام بای ن دن کا ایک رپکارڈ رکھنا ےت اک: 
[ ا ای ککفاتدداری میعاد رت ںکاروبار کے ذا ہکا سے گے ع با قصا نکومعلو مکیا ہا کے _ 


() کھاہتددادگی بیت کے اتتام پہکاروبارکی مالی حال تک پت لگایا جا کے_ 

0( اتا می اوز وروی رک وا نے ف ری ناوضر ورک مالی معلومات فراہ مکی جا کے _ 

رک یکی {Cost Accounting)‏ لک یکا :نر وار یکا مص راجا کا م یگ رنا ےتا 271 کے را ال جانے وا ی 
منلف اشیا مک لاک کو محلو م کیا جا کے او یتو ںکوغہرایا چا کے د ای سے لگن ںکوکنٹرو لکر نے اور فیصل رما زک کے لے انظامیہ 
کی شرورکی لکن معا ا فراہ مک کن کی رداق ہے۔ 

انام کات دار ( 1ا :)Man agement acco un‏ انا می کھاند وار کا مقصد اتنام ےو حقول پا ای خیرات لن 
ٹیس بر وکر اوران فیصملوں اور کیات کے اٹ کی در میں تماون دینا ے۔ 





قاب فم (Understandability)‏ 

تاب لیم ہونے سے مراد ہے س ےک فیصلہسا زکھادداری معلو ما ت کی تشر انس کک موم می کر میں جس می ںک میں تیا رکیا گیا سے 
اوران تک کم پیا ایا ے۔ دہ خا یں جک ایک یا مکی ایی اور بی تر ل می تف را نکر ف ہے دہ پپغام کے قاب لم ہونے 
س بنیادک ہوٹی ہیں۔ ایک پا وموش طور برت ربیل شد اس وق کیا جانا ے جب پیغا “وتوص لکرنے وانے کے رع اس 
کی ترتع اس بی نہوم سکی جانی ے جس مس کے وانے نے اسے کیا ے۔ اکا ویو کو تقایل موازنہمعلومات ا کی 
موز ونیت او روس مندر کور پان کے !نر نہایت دشن راط رت سے شی کن جا ہیے۔ 


(Comparability) i j| قابل م‎ 


لی معلومات کے لیے ایک خا ونت اورحالات ں متعلقہادارے پا کے لیے موزوں اورقا لی روس ہوا یکن یں ے۔ 
ایت ای باتک کی س کہ عام مقاصد کے لیے بای دلرو ںکو استعا لک نے وانے ای کین ما ادارے کے ف لوو ںکا 
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مواز لف رتڑں سک یکرکیں اورف اداروں کے سات بھی تا مواز نہ ہونے کے ل ےکھا نہ دارکی رد پورٹو ںکو ایک کیہاں 
برت ل Gills‏ ے۔ان کے می از فکرنے کے کال خاک اور پاش کی بیہاں اکا تھ لکرم تھی لاز 


۔ے۔ 
0 


امک جا کےا 


آپ رامو ازاز میٹ کے ایک ین اکا یٹ ہیں۔ اٹ ی نی کے ال ی گوشوارو ںکو تقایل یم اور نیل کے تابي استمال 
بنا ےک اط رآ پکون ےن افا مک یں گے؟ 


1 

2ت 

39 
[اشاره: بحالہ کته داری معلوما کیا کی خصوصیات] 





1.3 گھا:دداری ا (Objectives of Accounting)‏ 
و رمعو انی نظاممکھان داری 1 نیاوی صد ان ان دروف اور ہےر ونی استعا کر نے والو کو علو رات راکنا ےک کے مفادادارے 
ے وابست ہیں ضر روری معلورا ت تصوصا بی ری اتا کر نے والو ںکوتصب ذیل با کوشوارو ںکی کل میں فراہ مکی جا ے: 
تا نماد 
03 ای ھٹا زین شیٹ) 

ا کے علادہ انظام ےلو وا وق مزیرمعلوما کا روپار کےکھات داری رپارڑ سے فرب مکی ای ہے اس طر حکھامدداری 
کے نیاوی مقاصد ہیں- 


1 کاروباری لین دین کا ریکارڈ رکھنا 

(Maintenance of Records of Business Transactions) 
کھا تد دار یکا استعال حا بک ی کت ہوں ہیں تھام مال یکین دیو ں کا ایک با قا دہ رپا رڈ رکنے کے ل ےکی جا ا ہے ۔ انا درک‎ 
زین اضر یا شیج بھی روز مرہ کے تمامم سوووں تی خر یدارییءفروضتء وصولیا ہیوںء ادائیوں ویر کو ایی طرحع سے ادل رک‎ 
کا اس لیے ھا مکاروہاریی سودو ںکا اک قادو اوزگل ر پارڈ موا ڑطور ررکھا جات ہے۔ رید برآاں ر ہار یکی معلومات‎ 
بطو رتو کا مل ے اورصلاجہت ضر 9 پیداکر ی ے۔‎ 
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کھاندداری معلو ما یک کیت ی صو مات 
1 


(کھا دس کے واے) 


۲ 
صل کے لے قبل استمال ہونا 
ہت س 
۲ 





کل 1.3: کهاته داری معلو مات کی کیفیتی حصو صیات 


: 7 2 
2 نفع اور نقصان کا حساب لگانا (Calculation of Profit and Loss)‏ 


کاروبار کے ماکان مدثی طورا سے کا روپار یکا مول کے نتا کے بارے می جاتنا جات ان دہ جانا چا سے ہیں ککار پار نے 
ما ایا سے یا صان ۔ ای رع ؛کھاند دار اک اور مقر بی معلو م کرنا س ہک ای یکیاد تدا رک زت کے دورا کا روپار ے 
مزا نایا سے ی نتان کا پیر کار وار ےت قآ غوں اوراخاجا تک ع ختصا ن کاک ارک گے اسان چلای اسنا 

3 اخراجات کے اوہ ہونے والی اضائی آ ںی ہوتا ہے۔ اکرو ی کی مر ت کاک ل اکل آ ی 600000 رد پے ے اورک 
اخراجات 540000 روپے کے ہیں تو ایی صورت کل متاح 60000 رہ ےکا ہوگا [600000 رو ے» 540000 
ریۓے] کن کرک اخراجا تک محاصلات سے زیا دہ ہول ت فر نتصا نکوظاہ رک ےگا 
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(Depiction of Financial Position) li مالی حیثیت ظاهر کر‎ 1.3.3 


گماتد دار یکا متقصد پ رکھاتد دار مدت کے انخقظام پ کار وبا ری ادار ےکی بای می کو ای کے واجہات اور اغائ جا تکی کل 
میں معلو مکرنا کی سے کاروپاری ادارے کے ا وسال (اخائہ چات ) اور ان وسات کے غلاف مطالہات 
(واجبات) کا ایک باتقائندہ رپکارڈ رکھا جانا ے جس سے ای کگوشوارہ تا رک نے میں روق سے ےکس غیت یا شی تک 
وشوارہ کے ہیں_ 


4 استعمال کرنے والوں کو معلومات بھم پھنچانا 
(Providing Accounting Information to its Users)‏ 

کھانن دار یل کے وریہ پیدا موی کمایے واری معلوما کی تسیل استجا لکرنے والو ںکو ر پورٹوں گوشواروں »گر اٹول اور 

چا رٹ سک کل می سک جا ے ہیں ا نکی ضرورت تلف عالات بیس فیصلہسازکی کے لیے ہوکی ے جیا کہ لے میا نکیا جا 

چا ےک استعا لکرنے االو کے مو نے طور پر دوگمروپ بے ہیں۔ اندروٹی انتما لکرنے وا نے تتصوص] اتنظا مب جیے 

فروخ تک لاگتہ فیصلہسازیی اورکنٹرو لکن کی نما رہولی سے _ یروف استعا لمرنے والوں کے معلومات ماک کر نے کے 

اخقیاراتء صلاحیت اور ورال رود بے یں اورا یکا ا شوگاوں ( کس شر او نع ولتصا نآھان  )‏ موتا س۔ 

پروی استعا لکرنے والوں اوخا س طور رمت یکا اتوں مس دہج ن کے 

٠‏ رما ےکا د او راا ی س رما ےکا ر رما ےکا رک بر منائع اورخطرات کے پارے میں معلو مات ؛ 

Jail ©‏ ا اور لوشئیں: ککاردبار کے اندر پلک کیتش میا کا کن صلا مرت اور ا6 م کے پارے میں 
معلو مات ؛ 

9 تر شا ہاور الا ےک اوسا سے تلق سا ہاور اپ کیپ کی رم اورسود چکا ےکی صلاحیت کے پارے 
میں معلوماے؛ 

٠‏ مالک : کاروپار کے سمل جاریی رئے (اس کے وجود) کے پار ے لییو رچ اوران کے و ںکی سل می 
پلا اورخرمت بعر ازڈروخت (After Sale Service)‏ کے پارے میں معلورات ؛ 

٠‏ علومت اور دنر ضا کار: وسائل کے استعال اورضابطو ںکی پابنری سے تلق معلورات ؛ 

٠‏ ابی ذمردارٹیگمروپ ی ےک ماح لیا یگروپ: ماحول پر ہونے وانے اش اور ماحول کے جو نا کے حل معاومات ؛ 

:(Competitors) 7 ®‏ موازن کر کے اضر اط انی مساق ت کی متوو مخوطڈوں او رکزوراوں گی 
لوا تا عدر پال رون کے اال ان فان ی کی دات کن کے در وت می چ ر فو ں ار ادات کک 
ضرورت القت کے متا صد کے لیے موف ے۔ 
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اک I-ê ole‏ 


کون سا مفاد رک والاگروپ ل سب سے زیادہ ن ۶2 
(a)‏ رم کے ویٹ (۷۸) اور یری کے واجیات 
(b)‏ انعام اور بل سکی اوا یکی امیت 


09 فر کی اغاق یاماحولیائی رکرمیاں 
0۵ فر کا طول مت نی تل ہے پاس 
ما مان کی صلاحت اورت سک یکا رکردگی 
فر مکی اشیاء پر اک نے یا ضرمت فرام ےکی صلاحیت 





1.4 کمات دار 1 (Role of Accounting)Js/‏ 
معاشرتی ماگگوں میں اضافہ اور میاش ترق مال تب ر کی کے اتی نعطلا انس ےکھا ند وار ی کا رول کی تپ رہل ہورہاے۔ 
کھاتن دارگی ایگ ادارے کے اعداد وا ری پا زرھ ری ری اور ا س کا خلا صہکرکی ہے اورا کی وضاحت اور بر یگل 
ہے ۔کھا ند دار ان اعداد وشا رکو اس طرں رپچرڈل او رگوشواروں کیٹا دب ے جک ہادارے ک ےکا موں ون )ٹ0 
ای حال تکوظاہرکرتے ہیں۔ اس لیے اس ےکا ر وبا رک ز بان ماناجا مان متت داری بای لمات فراب کر کے خد بای ری 
بھی انجام دی ہے معلومات اسما لک نے والو ںکی خلف طرب ڑے لان ہے ۔کھات داری بطور ایک معلو انی ام 
ایک اوارے تلق یش ممعلوما کو اکھ کر کی ے او رظناف مفاد ر کے وا نے فرلقی نکو ا یکی ترس لک کی سے بب حا ء 
کھا بن داری معلو ریک احق ام٠‏ ج ےلین مین سے وتا ے اور وگیت کے اتبا کے ریکھٹداری اور ای مو سے کغیی 
اور خی ما لی معلومات فر ات میں کر نی ۔کھا ند وا ری معلوما کو استعا ل کر ے وق تکھان دار یکی ان ا میو ںکودھیان یں رکھنا 


عاے۔ 


1ت 
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اکم مکی جا جیے ۔٦۷‏ 


درست جواب پر (۷) کا نان لگا ے: 


1 


مندرچ ؤل میں ےون سا ای ےکا روپاری ان دس ے؟ 
٥ا‏ ک روپار کے لیے 10,000 دوک مرغ برا 
(ط) لاز ند 5,000 رد ناه اداکی 
(o)‏ ےکی نیس اس کے فان ین ککھاتے سے 20,000 رد پے ا دای 
(d)‏ ےک ن سکاروبار سے 20,000 رد پے اداکی 
وک آ اس کاروبار کے لی ایک تمارت غر یرتا چا تا ے۔ بل میں سےکون سا ای کے فیصلہ کے لیے موزوں اعراووغار ے؟ 
بسا لکا روپار نے بارت 2000 10,00,000 رو ےس عاس کی 
مار تک لاگیٹ کے ہار ے شل 2003 ک یتنعلات 
مارت کا لاٹ کے ہار ے ٹیس 1998 کی تارات 
کییساں نمار تکی لات اکت 2005 می 25,00,000 روے 
بطو رمعلاو تی لکھاہدداری یکا آخ ری ادا مکون سا ے؟ 
(ھ) کمات وار یک یکتالوں مل اعرا و وشا رکا اترام 
(ط) اا یگوشوارو ں کی کل میں خلا سے تا رکا 
(o)‏ معلوما کی ت ڑل 
0۳ معلوما تک ن دہ 
چ بکھادداری معلورا کووا تع طور بر کیا جانا ےت ب کےا وزی معلوبا ےک یکون سی غیت ی خصوصیات تلام رمو ہیں ؟ 
قاع کہم ہونا 
موز ونبیت 
قا کی موازتہونا 
قاب روہ ہونا 
شک ییا اکا اور پور ٹر نے کے کیال خا ک ےکواستجا لر نے سے بڈصاوا متا سے ؛ 
(ھ) خال از موا 
قاع ٹم ہونا 
مو زوبیت 


قائِ روس مون 
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اس 
کھا ڈداری کف رول 


یور ایک ز پان : ا یک وکاروپا کی ز پان مانا جانا سے ہوک ادارے کے پارے میں معلو ما کی ترسم لکر نے کے لیے اسعال 
گی جال ے۔ 

لورایک تا رسکی رپکارڈ: ا تی رتوم پیک ادارے کے بای سودو ں کا پالت ریب ربکا کی خیا لکیا جا تا ے۔ 

بطوررواں مھا ی تقیققت: اسے ایک حص باادار ےکی شی آ فی کے صب ن کا زر ہہ مانا جات ے ملا زا گے کے ساتھ 
روت| را سے میس ہونے وال تیر 

لور ایک معلومالی ظا م: اسے ایک ایہا کی مانا جا ے ج وک تل ےط رلقوں کے ذر ای رمعلومات کے وسیل (اکا ؤنٹینٹ ) 
کووصو لکر ے والو ںکی جماعت ( مرو ی استعا لک نے والے) ے جور کب 

لور یک سر :خخصوین معلوما کو ایک رضت مانا چات سکی معاشرے مس مانک مون سے اور ے اکا ؤنٹینٹ رام 
رن ےکا ارادہ رھت یں اوزغ راہ مک نے کے فائل مو ہیں۔ 





(Basic Terms in Accounting) گھادداری غضں ببارل اطلاعات‎ 1 


1.5.1 تشخص (ں٤)E۸)‏ 

ی ا لی پیر سے سے جم س کا ایک خاس انفرادیی وجود ہوتا سے ۔ کاو اری حص سے مراد ای صو تبلل 
شیاخ ت کا روپار ادارہ ہوتا ے کے پر باذادہ پار چو رذآ لی ی لین وغیرہ ای فنص کا روپار ی حص ( ج ےکا داری 
حص بج یکہا جاتا ہے ) کے لیے بیش ای ککعندداری نظام اماد دا رک ط ربق کی تد یری جا ہے۔ 


1.5.2 لین دین (Transaction)‏ 

ا وا ےش ہیں دو یا دو سے زیادہ انان کس ان اکال مون ے برا شیاءکی غ یدالزگاء یہو ںکا وصوبی, س 
کی اوا گی ءاخراجا تکرنا ویره وکا ے۔ یرای نق لین دین ی اوحار ان دن ہوسکتا ے۔ 

1.5.3 اثاڻه جات (ئ:ع۵) 


ہرادارے کے معاشی ورا ہوتے ہیں میں ع کی سے رو پے تیہوں میں بی کیا جا کنا ے۔ اغات جات ان ق چیو ںک کے 
ہی جن ںکاروبار چلانے بی استعا لکیا جانا ہے۔مثال کےطور پر پر بازالد کے پاش بہت سے ٹرک ہیں۔ دہ ای خر کک 
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سامان پان می استعا لکرتا ہے۔ اس رح برک ادارہکومعاشی فاندہ کنیا نے ہیں۔ ےد 10 ) ر باار کے ای کے 
یش اٹا 2 جا تک طرف ی جا ۓگی۔ 

انائ جا تکودو پڑےجوں می ںی مکیا ہا کا ے: قاعم اغائ جات اورروال اٹا ش جات- 

قائم اثٛاله حات: وہل مرت کے لیے اکل ہے جات یں کے زین کارت پاٹ :نی راوچ ر دغیرد۔ ے 
اشاشرجا کا روپار کے روز مرہ کے استعال می ںآ تے ہیں-۔ 

رواں االہ جات : اک ے ماد ا ہے اثاث جات سے سے ج کر رت کے لیے ہوتے نج مرن وار (قا لٍ 
وضو لکا ے )٣ی‏ وصول بل ا اک (مال ) عارشی قبل فر وخ ت کات نقد رم اور یک میں جع م _ 


1.5.4 واجبات (Liabilities)‏ 
ادار سے کے ایی تر یاون داریاں ج نکی اوا کی ادار ےک تخل می ںی وق یکر ف ہہ واججبا تکہلاتے ہیں۔ یزرم کے 
اٹاش جات ررش خوا ہو کے دوو لوی کر نے ہیں کار وبا سچھوٹا ہو با ڑا موی شی وقت قر ینا پا ے اورادھار بال 
خر ینا پڑتا ہے۔ مال کےطود ب پر بازارنے 25 20050 کو ایک ماہ کے لیے فاسٹ وڈ بروڈک“ سے 10,000 روے 
کا ال ادا رر یدا۔ اکر یر پازا رکا مال چیا ( کس یٹ پ1 6ار ن 200٥‏ ک تیا رک ہا ےو فاسٹ فوڈ بروؤکٹ سپٹ یکولطور 
ین وار ای چیا سس واجبا تک ر وھا می گا۔ اگ رس پازا دک ت سای کے لوی ای ٹلا مو یک رض 

حا لکرنا ہے و اس ےج پر باراد کے مالی چٹ یں واجبا تک طرف دکھابا جا ےکا واجبات مندرجہ فب عم کے ہو کے ں: 
طویل مدتی/میعادی واجبات: ایے واجبا تک کیج ہیں جو عام طور پر ایک سال کے بح تاي ادا ہوتے ہیں جی ےکی 
ا لے رف مل قرف ای یک طرف سے جار یکردہ فرش اے _(Debehtures)‏ 
مختصر مدتی /میعادی واجبات: ہے ای واجیات میں ہش نکی اوا کی یک مال کڑارری 7 ہے کے لین وار 
( قا بی اداکھاتۓ )قاب اوا مل شر بر تکا یک اورڈرائٹ- 


1.5.5 سرمایه (Capital)‏ 
ال ککی طرف سے فرم یس ای کی رٹ مکوس ماب ےکی ہیں ۔کا رو ہار ادارے میس س رما ہا کک کے فر یہن یا اغا ہا تک شل 
یس لگایا جانا سے رما ایک د رین دارگ او رکاروہار کے ا ماش جات پر ایک دوگ ہوتا ے اس لیے ا سکوئینس شیٹ میں واجبا تک 

طرف دکھایا جانا ے۔ 


6 فروخت (ءەام5) 
فروض تک کو ںکوفروش کی اشیاء ماف راہ مک یگئی خدمات سے حاصل ہونے والاکل محاصل ہوتا ے۔ فروشت قفر وخرت کی 
بوک سے اوراوھا رف روخ کی _ 
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7٦‏ محاصل (Revenues)‏ 

ادار ہت یرارو ںکو پیراوارفروض تکمتا ے ضرمت رات مکرتا ے اوران سے وصولیلی مون سے اسے اکل کے ہیں اص 
ےکر زان با غن ات جڑچا نپ ےکا روپاریی اداروں ہین پائے ہے کر ھن کن روون رالی» ضول 
شر کرای ویره ہیں حاصس لکوآ نی کی کہا چاتا ے- 

(Expenses) خر‎ 8 

زاریش ماصل اک لکرنے یں جھ لاگ ت ای ے خ چ ہلان ہے۔خ ‏ چوں کا حاب عام طور ےکی حاف مرت میں 
استھا لمو ےا واےے اغاغ جا تکی تمت با مل خدما تک تمت سے لگاتے ہیں غر چو ں کی عام رری: زورک »کرای 
عزوو ری او سودہ بای کی او ررم کر ےکی لاگ ٹیایفون وغمیرہ ہیں_ 

(Expenditure) اخراجات‎ 1.5.9 


چائیراد یا ضرمت ماک لکرنے با پیک فا داۃ حا کر نے کے سی پی خر کنا یا ورہن دار مول لیتا ا اجا تکہلاتا سے۔ 
کہا ےک ادا سی اوہ اشا کی خر رال یکی ری خر یدارکی: فی رک ناد اپکی دغیرہ اخراجا تکی مقا ہیں۔ اگ راخراجات 
کا ٹاہ ایک سال کے اندر ی ہو ہا سے ت انی صورت می اسے ایک خر مان جانا ہے ا نوا صلافی اخراجا ت کی کہا جاتا 
ہے]۔ اس کے بک اکر اخراچا تک فاکدہ ایک سال سے زیادہعر ص کک جاری ر سے تب اسے ایگ اخاش انا جانا سے (ا نکو 
ریہ اغ اجات کہا جانا ہے ) ی ے شین ری یا رج رک خ یدارک ویرد 


(Profi) مافع‎ 0 


ایک ضا ی سای کے دوران اس کے ہتعاقہ اخراجات کے او ہونے والا اضای ماصملء من ہلا سے متاح ماکان کا 
سرمابیکار ٹل اضافہ/تاے- 


(Gain) oدئأli‎ 1.5.11 


کا روپار ےی لین درن یا داقعات کے تی یں ہونے والا منائحعء اتد ہکہلاتا سے کی ےک قائم اھات جار ٹک روخت» مرا 
متم یں حبیتء ایک اخا شک مالیت ٹل اضافہ- 
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542 نقصان (٭و٭م,]) 


ا مرت ل اں برت کی ااا رت کے او پر ہوے دالا اضائی غت نتصا نکلاتا نے نا لقاع کے 
رماس ےکوک مکر دبا سے ۔ اسے بے میں فائمدہ حاصصل کے اخ ٹیو ں کا لوا (یا لاگ ت کا اٹھانا) ک کہا جانا سے خلا 
گ کے عادظ یں پا باؤ ر لی چوری نہ یا شیا کا گندایا جانا۔ تام اخ شکی فروخت میس ہونے والا نتصا نبھی اس میں 
شال ہوتا ہے۔ 


839 کڑتی (Discount)‏ 
کون فر وخ تک ی اشیا مکی تمت شک جانے وای نیف مون ہے۔ ا لکودوطرح سے شی کیا جانا ہے۔ ا لک ایک رز 
ہے س ےک فروخ کر تے وت ف رست شرہ تمت میں سے ایک نظو ر شرم م رکوک کر دیا چاتا سے اس یکٹوک یکو جار ی کٹوئی 
(Trade Discount)‏ کے ہیں۔ عام طور ہانگ ایل شضزوان بنا وا ےوک فر وشو ںکو او رکوک فر وی خوردہ 
روش ںکوکرۓ ہیں۔ اشیاءوادھارکی نار روخ تک نے اک !2د دن داروں (Debtors)‏ کوواجب الادا ںاسا 
رکون دک اکن ےک گر دہ رت کوو گنی مدت کے ان ڈیا کے کل اداکردہیں۔ پخ ف )کون ادا گی کے وقت داجب الادا 
7 ړدک با ے۔ال لے ا ںکونق کون (Cash Discount)‏ کہا le‏ ترون ترخی بک کا مرن ےج کے ڈرلچہ 

درن دارو ںکودرست ادا یکر نے کے لے یں یق ے۔ 


1.5.14 رقم کی رسید وائوچر (Voucher)‏ 

ایک لین دبین یا سود ےکی حمابیت ٹیس ستاو ی شمو کو واو چ کہا جات کے ملا اکم ایا قز یر کے یں کش یموم اصل ہوتا 
ہے اک ہم اداد بے یرار یکر ے ہیں تو ہیں ایک انواس حاصل ہوت نے کن ہم ادا جک یکر ے ہیں ب ”یں ایک سیق 
در 

1.5.5 'شہاء (و٥600)‏ 

ال ے ماد وہ مصضووات ہیں جن کے صوروں ےکاروپاری پا تلق ہوئی ےن ہی نکی رخ پروفروخت با پیراوار اور 
روک رن ے۔ دہ یی مج نکی خر یار ی کارو پار یں استعال کے ل کی ہا ےنیس اخیا میں کہا جانا ثالی کے طور ر 
رمت رکا کاروہا رک نے والے کے ل ےکرسیھوں اور میزو ں کی خر یدارک یکو اشیاء مانا جا ۓگ لہ دومروں D2‏ ہیف رر ے اور 
اسے ایک اخائہ انا جا ےگا ای رع ء اسییش ری کے تا جر کے لیے اسٹیشٹری اشیاء سے جب دوسروں کے لیے یکت کچ 
ج( یدار یں )۔ 
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1.5.16 در ائنگ (sو (Draw‏ 

الک ےڈ را کا روپار ےڈ انی امتتعالی کے ےکا یکئی ن اش واو ڈراگ کہا جانا ہے۔ ڈراگ اکان ET‏ 
دی ے۔ 

(Purchases) خربیداری‎ 7 

اال تم تکوخ یراری کیچ ہیں ءکاردبار نے ہے مال نف خر بدا ہو با ادھمار۔ چا سے بے ما لکاروپار کے استعال 
کے لیے ہجو یا فروشت کے لیے تارف ادارے بی تھارفی اشیا ہک خر رارک دوبارہ یی کے لی ےکی جانا ہے۔ دوبارہ یی سے 


پل اس مین رو بد کی بھی چا کا ے او ری کی مق ادارہ خام مال خر یرتا ہے۔ نام ما لکو تار شدہ ال س تپ ر کیا جاتا 
ہے اورپ رف روخ کیا چاتا ہے نر یداد ادھار با نظ دونوں ہوک ے۔ 

98 اسٹاکگف8:0:0) 

الاک (مال) کاروہار یں موچودہ چڑوں کا الہ سے الاک یں مال تارتء اگل ڑے اور دوسری اشیاءشال ٹیں۔ 
اسے موجودہ اٹاک کی کے یں ایک تار ادارے می ایی ارت کے اخقا مک جو مال تحجارت فروش ت یں ہوا سے ا یکو 
موچورو اسشا ککہاجاتا ہے۔اسے اظتامےاشا کک کے ہیں۔ ایک ن ادار شی اختٹامیے ا اک میں خام ال چ وی طور 
پر تیارشدہ مال او ر تی تیا ر شد ہ مال شا ی ہو نے ہیں ج وخا تک اغا ی مارح رکا روپار موجود ہیں ۔ ای رح ابت دای اغ اک 
(صسالی بہت کے شرو کا مال یس ما لک وہ تمت شائل ہولی نے جوصالی سال کے روم س مون ے۔ 

9 دن دار (Debtors)‏ 

ون دار وہ اشخا گس با ادارے ہیں جچنہوں نے مال تارت اغد ات ارعالل کی ہیں اود ای کے لے یس م ادا رن ے۔ 
ال روا کی اخقتا ی حارو پر ے اشخا ی یا اداروں کے نام جورت کی سے اسے ایل توق دن داد بای کے مج اغاغ جا تک 
طرف اس ہإں_ 

1.5.20 لین دار (Creditors)‏ 

لین دار ان شتا یا ادارو نک و کے ہیں جنہوں نے بال ارت یا خد مات ادھارفرا مکی ہیں اور اک کے لے یں ادا یکی 


بای ہے۔اخا ی مار پا ہے اشنا یااداروں کے ام جو مکی ہے ا سے لطور طرق لین وار ایی کے مس واجبا تکی طرف 
دکھھاتے ہیں۔ 
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اع مکی جا کے ۔٦‏ 


مین راز نے 5,00,000 ردپ ےکی ابقدائی رما کار یکر کے خیش ری خر ی نے اور کے ےد کی را کی ان رگ 
بیس سے انہوں نے 1,00,000 رد ےکا فرگراور2,00,000 1 اسٹیشٹرییکی اشیا خر بر یں۔انہوں ےا رن راف 
کیل می کو بلا زمت دگی ہین کےآخر میں 5000 روپے عورا نکی تو اہوں کے ادا سے یری ہوئی سبش ری میں سے انہوں 
نے پیجھاسٹپیشٹ ری 1,00,000 روپے نق اور جھ اسٹیشنٹرکی 1,50,000 رو پے میں سر رو یکو اوصار بنیا وک بیرف روخ تکیا۔ اود چھر 
اول 1,50,000 روپے میں انٹیشٹر ی کی چر رہ رس ےج یہیں۔ اگ ہین کے پیل بی منت می سآ کا ماش ہوگیا 
او 30,000 رہ هکی سبش ری کا قصان م وگھا۔ ایک شی ری کے حت کو کی لکت 40,000 رد ےی 45,000 رو پے 
میں روخ ترو گیا ۔ 
1۔ کتنی کو را ادباو 
9۔ کون سے قائم انا شجات انہوں نے خ ہرے؟ 
3-۔ خر یړ یی اشیا کی مالی تکیاسے؟ 

e‏ ہے اورا کان رارک ے؟ 

اخراجا ت کیا ہں؟ 

اس ن ےکتنا فا کد کا ؟ 

ا ےکنا نتصان ہوا؟ 

دن دارکون ہے؟ ای سے تقائلِ وصول لم کی ے؟ 

اخراجات اورقصانا ت کی کل رٹم کی ے؟ 
0 یی مس سے اما یات اجات اصلات :اھات ان کر ےپ س کج بے 

روت دن داب لین داں شی رک وج اوہ دین دارو ں وی١‏ ا کک کے ر فی اتیگ 





22 


کھا ڈداری 


خلاصه بحواله سیکھنے کے مقاصد 


1۔ کہانہ داری کے معنیٰ: کھاتددارگی ایک ایاگل ے جوکاردباری لین دی نکی نشاندد یکرتا ےہ پل شکرتا سے اور 
تر لکرتا ےتا رمعلو مات پیک را تا مک ریں۔ 

2۔ کہاتہ داری بطور ایك معلومات کا ذریعہ: کھانددارگی لور ایک معلوماٹی نظام ایک ادارے کے معا شی واقعا تکی 
نشار یکر ے۔ پل یکرت مه انددا جکر ے اور ا نکی رمل معلومات می ری رکنے وانے معلومات کے 
استعا لنت رکا نکوکرتا ے۔ 

3 کھات داری معلومات کے استعمال کرنے والے: گھانن دار معاشرے میں ایک اتم رول اجام دی سے تام 
حول پر امنظامیکواورادارے می براو راست مالی ماد رکھے وا نے لوگو ںکومعلو ات فر اکر ف سے شلا یہ موجودہ اور 
ال سای ازاون او رف دارو ںکوملومات فرب مکی سے ۔کھاد دای معلومات جو اسیطہمالی ماد رکھے والوں کے لیے 
تن لے ان کر جنار خیش ناک روود اونین:تھارلی انیس اٹاک اک یج اور دگر 
وگ 

4 کهاته داری کی کیفیتی خصو صیات: کھان دا رک معلوما یکو فیصلوں کے لے قبل استعال ہونے کے لے اس 
می مندرج زی لکیفونی خفصوصیات ر( 7 
٭ تا جروس e‏ مال یکم 
٭. موزونیت ٭ ال موازنہ 

5۔ کھاتھ داری کے مقاصد: کھاتددارگیی کے بیادکی متا صد ہن: 

0 ا پا ری شن دنک ا ر 

۰ نع اورنقصا نکا اب لگانا 

٭ ال حقّیت ظاہرکرنا 

م استعا لکرنے والو ںکومعلوما تیم یتین 

6۔ کهاته داری کا رول: کھاندداری ا ےآپ می انتا میں ہے بیاخظنا تک می کا ایک الہ ے۔ پعن درج بل 
رول ادا لی ے۔ 

۰ ای ککاردہارک ذہان 
٭. ار ارۇ 
۰ رواں محاشی حیشرت 
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۰ معلومالی ام طر بت 
© اتتا لکر نے والو ںکی غدمت 


0 


مشقیں 


مختصر جوابی سوالات 
1۔ کماتدوار یک ریف بیان کے 
2 مال کعاتد وار یکی اخ ی شہکیا مون ہےه میان کے _ 
3 کھامدارگی کے مقاصر ان کے 
ھ۔ کھایدداریی سے تلق اطلاعا تک استما ل کون و کر تے ہیں_ 
ے۔ طول مع وی قر خواہہو کو و رکا کی ند وار معلؤما تک وحی تکو بیان کے _ 
6_ معلومات کے پروی استعا لکرنے وا لون ںار 
7 ازنظا میک معلومات ےتا تور یا تک بیا ن کے_ 
8 ماصلات E Revenues)‏ نان رکے- 
9 لین داروں اورد ین داروں کے وزیا نع فرق وا کیے؛ نے اورا رود 
٥۔‏ (کھاہتدداری معلوما وتاب ل مواز تہ ہونا چا پے کیا آپ اک بیان سے انفا کرت ہیں ء دو وجو بات د کے ۔ 
11۔اگ ککماتہ داری معلوما کو وا طور پر یی نی ںکیا جات ایی صورت می ں کٹا واوا ری معلو ما ےک کی غیت 
اص کی ضلاف ورزی موی ے؟ 
2۔ ”زات ہگ ر کے سات کھاندداری کے رول س تب بی مو ج کیاکی انفاقیکرتے ہیں؟ زا گے 
3 ا و ےار رو و ل کیا ار اصطا عات اوا کے 
٭ تام اٹاشجات م کل ٭ اخ راجات 
6 قر میعادک/ فی واجبات e‏ راہ 
4۔ اخراجات او راصلا تک رن کے؟ 
5 کھاتدداریعلم ےآ کا یکا روباری طلیاء اور رلوکوں کے ل ےکیوں ضرورک ہےہ جیادکی وجہ بیان کے _ 


کات دار 


طویل جوابی سوالات 
آتے پا تاد دکھاننددارگیکوضمردری بنانے وا ےکا لکی وضاحت کے _ 
2 کھاہنددار یکی جا رن کی قرا وضاحت کے _ 
یت تما وای الان وای کے 
4 کماتددار ی کشر کے اوراں کے متا صد بیان کے 
5 پروی استعا لکرنے والو ںکی معلومات ے تلق ضرور یا تکو بیائن کے _ 
6-۔ اغا ےآ پک کیا مراد ہے اور اناغ جا تک لف اقسا مکیا یں؟ 
7 نان و فان ۓ کے ےم خو ں لوا ع کے اون رون اطاا جات پیل فر یئ ۔ 
8 کک ںی یک یصو مہا تک وضاحت کے- 
9۔ یروت س کا تدداربی کے رو لکن تے۔ 


إپۓ علم کی انچ کے لیے فھرست 


اپنے علم کی جانچ کیجے -1 


(ھ) موی (b)‏ اا لازن (e)‏ لن داز 

() میعادی وتف 6(۹ رو 0 انار ی سے پاک 
23ا لین دی نکی نثانری اورمعلوما کی ت رل 

)٥(‏ رو بے کیہوں میں (06 تب ے 


اپتے:علم کی سائچ کی ہے = 11 

1 تاب ل کرد یی تابي تم بی ء تیک نیت٠‏ خیب رجامبدار 
2_ موزونی تق بروقتگی 

3۔ تام م ادرقا لِ موازنہ 

اپنے علم کی جانچ کیجے - 111 

([| علومٹ اور دنگ ر ضار کار 

(ط) اتظامے 


)٥۹‏ کک ذمہداری رافک ی کیپ 
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() تر خاہ 
(e)‏ سپلا یز اورشن دار 
۵ کې 
اپنے علم کی جانچ کیجے - 1۷ 


(a. 45 (a) -4 (a) -3 (cC) -2 (cC) -1 

اپنے علم کی جانچ کیجے س۷ 

1- 5,00,000 روپ 2- 1,00,000 روپ 3- 2,00,000 بے 
4 رر 1,50,000 روپه 5- 5000 روپ 6- 5000 روپ 
7- 30,000 روپ 8-۔ سرو 1,00,000 د په 9- 35,000 روپ 


0- اخاذجات: د ل دا واجبات: لان پگ ؛ حاصلات: فروخت کے احخراجات ویو اہ 


آؤ یه کریں 


آں اکا وٹ ےق اف میراوں می نا م کرات ے کے فارسین ککھاند دارگیء بی ٹکھات دارک» اکا 
ارک ماحولیائی ھا داریا کک چو کش کے اک یں انفاریش نکگنزالو تی کے نے 
سے اکا ولپیوں کے لیے ضروری م وگیا ےک وہ ضروری مپارتڑں او ہر تر او کو ہیا س اور ان میں ترق 
کر ںان یش شال ہیں- 

© کیپ کنا لوی اور ظا و (System Analysis)‏ ری زل؛ 

٠‏ تاوثی ہارتڑں شرق کے یں اورت بی ارس ؛ 

٠‏ کا موں انسای وسال پازا رکاری (مارکینگ ء مالیات اور معاشیات یئ وع کار وبا رک کی ول ؛ 
ریا ہارتڈں) بضرمند یی ںکوتر تی دیا؛ 
٠‏ خطرہ اھان اورتپد یکا سا من اکر نے کے اراد وتر ق وبا٤‏ 
: کاردپار ا عوائ یکھاتدداری یس انزش پ کوک لکرنا؛ 
آُنووںفلفرارل ل فارھ کڈ کت 


